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CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

BIÊN BẢN THANH LÝ HỢP ĐỒNG THUÊ PHÒNG TRỌ
Hôm nay, ngày ….. tháng ….. năm ……, tại …………………………………, hai bên gồm:
Bên A (chủ trọ): …………………………………   CCCD: ………………
Bên B (khách thuê): …………………………………   CCCD: ………………
Căn cứ Hợp đồng thuê phòng trọ số ……… ký ngày ……/……/……, phòng số ……… tại địa chỉ ……………………………………………………………………, hai bên thống nhất thanh lý hợp đồng với nội dung:
1. Ngày chấm dứt
Hợp đồng chấm dứt từ ngày ……/……/……. Bên B đã trả phòng và bàn giao chìa khoá ngày ……/……/……
2. Chốt điện nước và các khoản phải trả
	Khoản
	Chỉ số cuối
	Đơn giá
	Thành tiền

	Điện (kWh)
	
	
	

	Nước (m³)
	
	
	

	Tiền phòng còn thiếu
	
	
	

	Phí khác
	
	
	

	Tổng Bên B phải trả
	
	
	


3. Tình trạng phòng
Phòng và thiết bị được kiểm tra, đối chiếu với Biên bản bàn giao lúc vào ở: ……………………………………………………………………
Khoản khấu trừ do hư hỏng (nếu có): ………………… đồng, lý do: …………………………………
4. Hoàn trả tiền cọc
Tiền cọc đã nhận: ………………… đồng. Trừ các khoản Bên B phải trả và khấu trừ (nếu có): ………………… đồng.
Số tiền cọc Bên A hoàn trả cho Bên B: ………………… đồng (bằng chữ: ………………………………………), hình thức: tiền mặt / chuyển khoản, thời hạn: ……/……/……
5. Xác nhận
Hai bên xác nhận sau khi thực hiện các nội dung trên, không còn khiếu nại hay tranh chấp liên quan đến hợp đồng thuê phòng này. Biên bản lập thành 02 bản, mỗi bên giữ 01 bản.

	BÊN A
(Ký và ghi rõ họ tên)

	BÊN B
(Ký và ghi rõ họ tên)
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