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CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

BIÊN BẢN BÀN GIAO PHÒNG TRỌ
Hôm nay, ngày ….. tháng ….. năm ……, tại phòng số ………… địa chỉ ……………………………………………………………………, hai bên tiến hành bàn giao phòng:
Bên giao (chủ trọ): …………………………………   Điện thoại: ………………
Bên nhận (khách thuê): …………………………………   CCCD: ………………
1. Chỉ số điện, nước lúc bàn giao
	Hạng mục
	Chỉ số
	Ghi chú

	Điện (kWh)
	
	

	Nước (m³)
	
	


2. Hiện trạng phòng và thiết bị
	Hạng mục
	Số lượng
	Tình trạng

	Cửa, ổ khoá
	
	

	Tường, sơn, trần
	
	

	Công tắc, ổ cắm, bóng đèn
	
	

	Điều hoà / quạt
	
	

	Bình nóng lạnh
	
	

	Vòi nước, bồn rửa
	
	

	Nhà vệ sinh
	
	

	Nội thất (giường, tủ, bàn…)
	
	

	Khác
	
	


3. Chìa khoá, thẻ từ giao cho khách
Số chìa khoá: ……… ; Thẻ từ / điều khiển: ……… ; Khác: ………
4. Ghi chú
……………………………………………………………………
Hai bên đã cùng kiểm tra và thống nhất nội dung trên. Biên bản lập thành 02 bản, mỗi bên giữ 01 bản.

	BÊN GIAO
(Ký và ghi rõ họ tên)

	BÊN NHẬN
(Ký và ghi rõ họ tên)
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Phan mém quan ly nha tro





